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Порядок доступа педагогических работников к информационно
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деятельности 

1. Общие положения

1.1. Н а сто я щ и й  П о р я д о к  р е г л а м е н т и р у е т  д о с т у п  п е д а го ги ч е с к и х  р а б о т н и к о в  в 

М у н и ц и п а л ь н о м  ав то н о м н о м  о б щ е о б р а зо в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и  М у н и ц и п а л ь н о го  

о б р а зо в а н и я  го р о д  И р б и т  « С р ед н я я  о б щ е о б р а зо в а т е л ь н а я  ш к о л а  №  13» 

и н ф о р м а ц и о н н о -т е л е к о м м у н и к а ц и о н н ы м  с етя м  и  б а за м  д а н н ы х , у ч е б н ы м  и  м е т о д и ч е с к и м  

м а т е р и а л а м , м а т е р и а л ь н о -т е х н и ч е с к и м  с р е д с т в а м  о б е с п е ч е н и я  о б р а зо в а т е л ь н о й  

д е я т е л ь н о с т и .

1.2. Н а ст о я щ и й  П о р я д о к  р а зр а б о т а н  в  с о о т в е т с т в и и  с Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  от 

2 9 .1 2 .2 0 1 2  №  2 7 Э -Ф З  «О б  о б р а зо в а н и и  в Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и » , п и с ь м о м  М и н и с т е р с т в а  

о б р а зо в а н и я  и  н ау к и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о т  0 1 .0 4 .2 0 1 3  г. № >  И Р -1 7 0 /1 7  «О  

Ф е д е р а л ь н о м  за к о н е  «О б  о б р а зо в а н и и  в  Р о с с и й с к о й  Ф ед е р а ц и и » , с т .7  Ф е д е р а л ь н о го  з а к о н а  

о т  2 9 .1 2 .1 9 9 4  № 7 8 -Ф З  "О  б и б л и о т е ч н о м  д е л е " , У с т а в о м  М А О У  М у н и ц и п а л ь н о го  

о б р а зо в а н и я  го р о д  И р б и т  « С р ед н я я  о б щ е о б р а зо в а т е л ь н а я  ш к о л а  № 1 3 »  (р е д а к ц и я  № 7 ),

1.3. Д о с ту п  п е д а го г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  о б р а зо в а т е л ь н о го  у ч р е ж д е н и я  к  

в ы ш е п е р е ч и с л е н н ы м  р е су р с а м  о б е с п е ч и в а е т с я  в ц е л я х  к а ч е с т в е н н о го  о с у щ е с т в л е н и я  

о б р а зо в а т е л ь н о й  д е я те л ь н о с ти , п р е д у с м о т р е н н о й  У с т а в о м  М А О У  М у н и ц и п а л ь н о го  

о б р а зо в а н и я  го р о д  И р б и т  « С р ед н я я  о б щ е о б р а зо в а т е л ь н а я  ш к о л а  № 1 3 » .

2. Доступ к информационно-телекоммуникационным сетям

2.1. Доступ педагогических работников к инф орм ационно-телеком м уникационной сети 

И нтернет в образовательном учреж дении осущ ествляется с персональны х ком пью теров 

(ноутбзтсов, планш етны х ком пью теров и т.п .), подклю ченны х к сети И нтернет, без ограничения 

врем ени и  потребленного трафика.

2.2. Д оступ педагогических работников к локальной сети образовательного учреж дения 

осущ ествляется с персональны х компью теров (ноутбуков, планш етны х компью теров и т.п.), 

подклю ченны х к локальной сети ш колы, без ограничения врем ени и потребленного трафика.

2.3. Д ля доступа к инф орм ационно-телеком м уникационны м  сетям в образовательном 

учреж дении  педагогическом у работнику предоставляю тся идентиф икационные данны е (логин и 

пароль / учётная запись /  электронны й клю ч и др.). П редоставление доступа осущ ествляется 

систем ны м  администратором,

2.4. П едагогическим работникам  Ш колы  обеспечивается доступ к  следую щ им  

электронны м  базам данн ьк:

-  Л И С  «Сетевой город»

-  профессиональны е базы данных;

-  инф ормационны е справочны е системы;

-  поисковы е системы.

2.5. Д оступ к электронны м базам  данн ы х осущ ествляется на условиях, утсазанных в 

договорах, заклю ченны х образовательны м  учреж дением  с правообладателем  электронны х 

ресурсов (внеш ние базы  данных).



2.6. И нформ ация об образовательных, м етодических, научных, норм ативны х и других 

электронны х ресурсах, доступны х к использованию , разм ещ ена на официальном сайте ш колы.

3 .Доступ к учебным и методическим материалам

3.1. У чебны е и м етодические м атериалы, разм ещ аемы е на оф ициальном сайте ш колы , 

находятся в откры том доступе.

3 .2 .П едагогическим работникам  по их  запросам  могут выдаваться во врем енное 

пользование учебные и м етодические материалы, входящ ие в оснащ ение учебны х кабинетов 

школы.

3 .3 .В ы дача педагогическим  работникам  ш колы во временное пользование учебны х и 

м етодических  материалов, входящ их в оснащ ение учебны х кабинетов, осущ ествляется 

работником , на которого возложено заведование учебны м  кабинетом.

3.4. Срок, на которы й вы даю тся учебны е и  методические м атериалы , определяется 

работником, на которого возлож ено заведование учебным  кабинетом, с учетом  граф ика 

использования запраш иваем ы х м атериалов в данном  кабинете.

3.5. В ьщ ача педагогическом у работнику Ш колы  и сдача им учебньгх и м етодических 

м атериалов ф иксирую тся в ж урнале выдачи.

3.6. П ри п олз^ен ии  учебны х и м етодических материалов на электронны х носителях, 

подлеж ащ их возврату, педагогическим  работникам  не разреш ается стирать или м енять на них 

информацию .

4.Доступ к материально-техническим средствам обеспечения образовательной

деятельности

4.1. Д оступ педагогических работников образовательного учреж дения к 

материально-техническим  средствам обеспечения образовательной деятельности осущ ествляется:

без ограничения к учебны м  кабинетам , лабораториям, мастерским , спортивном у и 

актовом у залам и иным пом ещ ениям и м естам  проведения занятий во время, определенном  

расписанием  занятий;

к учебны м кабинетам , лабораториям , мастерским, спортивному и актовом у залам  и 

ины м пом ещ ениям и местам проведения занятий вне времени, определенном  расписанием  

занятий, по согласованию  с работником , ответственны м  за данное помещение.

4.2. И спользование движ им ы х (переносны х) м атериально-технических средств 

обеспечения образовательной деятельности (проекторы  и т.п.) осущ ествляется по письм енной 

заявке, поданной педагогическим  работником  (не менее чем за  5 рабочих дней до дня 

использования материально-технических средств) на имя лица, ответственного за сохранность и 

правильное использование соответствую щ их средств.

4.3. В ьщ ача педагогическом работнику ш колы  и сдача им движ им ы х (переносных) 

материально-технических средств обеспечения образовательной деятельности ф иксирую тся в 

ж урнале выдачи.

4.4. Для распечатывания з^еб н ы х  и м етодических м атериалов педагогические работники 

Ш колы  им ею т право пользоваться принтером , установленном  на его рабочем месте.

4.5. Н акопители инф орм ации (С О -диски, ф леш -накопители, карты  пам яти), 

используем ы е педагогическими работникам и ш колы  при работе с компью терной информ ацией, 

предварительно долж ны быть проверены  на отсутствие вредоносных компью терны х програм м.
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